~

& INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES /

Guatemala, 30 de noviembre de 202,2//

Licenciada )
GRETCHEN FABIOLA BARNEOND MARTINEZ
Directora General de las Artes

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada sefiora Directora /

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: VERA LUCIA DIAZ AﬁﬁILAR : Cul: 2763 28043,9(01 /

Numero de contrato: DGA-029-13-2022 /, Acuerdo Ministerial: 9-2022 >

Servicios: TECNICOS /. Nit det Contratista: 85882992 .~ ~ _

Numero de Factura: 3821683416 Serie: 02E648CD~_~

Honararios Mensuales: Q6,000.00 L Periodo del Informe: NOVIEMBRE /
~—._ Monto Total del Contrato Q71,612.80 Plazo del Contrato: 03/01/2022 AL 31/12/2022

Unidad Administrativa donde presta -
los servicios: RECURSOS HUMANQS /
-

Objetivos del Contrato:

HUMANOS DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTU
Y DEPORTES, con dedicacion y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus
conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se describen a
continuacion, sin ser estas limitativas, sino Unicamente enunciativas:

“LA TECNICO” se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para RECURSOS /
RA

Desarrolic Ordenado de Actividades:

/( Se apoyo en las actividades relacionadas con acciones de altes y bajas del persenal bajo el renglon presupuestario 021

“Personal Supermumerario" y 011 "Personal Permanente";

/5/89 apoyo en la elaboracion de actas y formularios Unicos de movimientos de personal del renglén presupuestario 021 "Personal
Supernumerario” y 011 "Personal Permanente";

/c') Se apoyo en la elaboracion de los diferentes informes requeridos por la jefatura;

&)" Se apoyt en el proceso de puestos y salarios que implica la creacion de puestos, reasignacion, cambio de especialidad,
~supresion de puestos; asi como base los objetivos y politicas institucionales en materia de recursos humanos:
—) Se apoyd en el envio, alta y baja; seguimiento y modificacion de los contratos en la plataforma virtual de la unidad de registro de
contratos de la Contraloria General de Cuentas bajo el renglén presupuestaric 021 “Personal Supernumerario”;
v fy” Seapoyéenel registro de las vacaciones, asi como en la elaboracién de las boletas de vacaciones de los servidores publicos de
- la Direccién General de las Artes;
‘&,g)" Se apoyo en la elaboracion de certificacion de vacaciones de los ex servidores para conformacién de expedientes de
_ prestaciones laborales;
/th Se apoyo en el traslado de la informacién para la publicacion de finiquito del personal de alta ¢ baja en la Direccién General de
- las Artes, a la Direccion de Recursos Humanos del Despacho Superior en forma mensual; y
)/' Otras actividades afines a su contrato.

-

-

VERA LUCIA DIAZ AGUILAR LICDA. RENATA EMILUKY FLORES LOPEZ

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segun Clausula de contrato: Décima Primera)

Fihna de Contratista

(segun Clausula de contrato: Décima Primera)



